
ESQUEMATIZEI

A base para todo concurseiro

MEMORIZZANDO CONCURSOS



Olá concurseiro, muito obrigado por adquirir este material com SUPER DICAS para concurso 
público!!!

O ESQUEMATIZEI é um material que foi elaborado por um servidor público federal com base em 

anos de estudos para concursos públicos. Seu principal objetivo é ajudar o concurseiro a ter uma 

base de qualidade nas matérias em comum nos concursos públicos, com foco em revisões das 

matérias por meio de dicas esquematizadas dos tópicos mais relevantes. 

• Dica para uso no smartphone/tablet:

• Dica para impressão:

Os esquemas foram elaborados para a utilização em smartphones e 

tablets para que possam ser MEMORIZZADOS a todo momento.

Outra alternativa é a impressão em “paisagem” 4 por folha. O 

recomendado é imprimir frente e verso e depois recortar. Ideal para 

MEMORIZZAR em ônibus, viagens, intervalo do trabalho e etc.



DIREITO PENAL
TEORIA QUANTO AO TEMPO E LUGAR DO CRIME

LUTA

Lugar 

Ubiquidade

Tempo

Atividade 

A carta chegando ao Brasil ou 
não, ambos os lugares são 
competentes p/ processar e 
julgar o crime.

“A” não irá responde pelo crime, 
pois era inimputável à época da 
infração penal. 

MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


DIREITO PENAL
CRIME TENTADO

TENTATIVA

PERFEITA
(ACABADA)

IMPERFEITA
(INACABADA)

CRUENTA
(VERMELHA)

INCRUENTA
(BRANCA)

INCRUENTA
(BRANCA)

CRUENTA
(VERMELHA)

Atirou todas as balas do revólver 
acertando a vítima, mas não morreu.

Atirou todas as balas do revólver e 
errou todas.

Não conseguiu atirar todas as balas, 
acertou apenas uma na perna, mas 
acabou sendo impedido por alguém.

Não conseguiu atirar todas as balas, as duas 
que atirou errou o alvo e acabou sendo 
impedido por alguém.

MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


DIREITO PENAL
CRIME TENTADOMEMORIZZE 

NÃO  

ADMITEM 

TENTATIVA

Contravenções penais

Crimes culposos

Crimes omissivos próprios

Crimes preterdolosos

Crimes unissubsistentes

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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DIREITO PENAL
ESTADO DE NECESSIDADE E LEGÍTIMA DEFESA

ESTADO DE NECESSIDADE LEGÍTIMA DEFESA

Situação de perigo Situação de agressão injusta

Perigo atual Perigo atual ou iminente

Perigo pode vir de humano ou não Perigo pode vir apenas de humano

Pode contra 3° inocente Apenas contra o agressor

Conflito entre bem Jurídicos Repulsa contra uma agressão injusta

MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

Obs: considera-se também em legítima defesa o agente de segurança pública que repele agressão ou risco de 

agressão a vítima mantida refém durante a prática de crimes.

https://www.memorizzando.com.br/


DIREITO PENAL
MEMORIZZE TEORIA DO CRIME

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


DIREITO PROCESSUAL PENAL
INQUÉRITO POLICIAL

INQUÉRITO 
POLICIAL

Informal

Não tem forma pré-
definida

Discricionário

Presidido pela autoridade policial
(Delegado da Civil ou Federal)

Procedimento Administrativo

Inquisitório/Inquisitivo

Sigiloso

Escrito

Valor Probatório Relativo

MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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INQUÉRITO POLICIAL

PRAZOS PARA CONCLUSÃO DO INQUÉRITO POLICIAL

PRESO SOLTO

Regra Geral do CPP 10 dias 
Improrrogável

30 dias 
Prorrogável 1 x

Crimes contra Economia Popular 10 dias
Improrrogável

10 dias
Improrrogável

Inquérito Policia Federal 15 dias 
Prorrogável 1 x

30 dias 
Prorrogável 1 x

Inquérito Policia Militar 20 dias
Improrrogável

40 dias
Prorrogável + por 20 dias

Lei de Drogas 30 dias
Duplicável 1 x

90 dias
Duplicável 1 x

DIREITO PROCESSUAL PENAL
MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


AÇÃO PENAL

AÇÃO PENAL

Interesse de agir

Possibilidade jurídica do pedido Legitimidade das partes 

Justa causa

4 CONDIÇÕES A SEREM SATISFEITAS:

1

2 3

4

DIREITO PROCESSUAL PENAL
MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


PRINCÍPIOS DA AÇÃO PENAL PÚBLICA

DIREITO PROCESSUAL PENAL
MEMORIZZE 

PRINCÍPIOS DA  

AÇÃO PENAL 

PÚBLICA

Da 
obrigatoriedade/leg

alidade
Da divisibilidade

Da autoritariedade

Da oficiosiodade

Da indisponibilidade

Da oficialidade

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


DAS TESTEMUNHAS

TODA PESSOA PODERÁ SER TESTEMUNHA

TESTEMUNHA

REFERIDA

É A PESSOA 
CITADA POR 

OUTRA 
TESTEMUNHA.

TESTEMUNHA

PRÓPRIA

É A PESSOA QUE 
PRESTA 

DEPOIMENTO 
SOBRE O FATO 

OBJETO DA 
AÇÃO PENAL, 

PODENDO SER 
DIRETA OU 
INDIRETA.

TESTEMUNHA

JUDICIAL

É A PESSOA 
INQUIRIDA PELO 

JUIZ  MESMO 
SEM TER SIDO 

ARROLADA 
COMO 

TESTEMUNHA  
POR QUALQUER 

DAS PARTES.

TESTEMUNHA 
INSTRUMENTAL / 

FEDATÁRIA /
IMPRÓPRIA

NÃO FALAM 
SOBRE O FATO 

DO CRIME, MAS 
SOBRE A 

REGULARIDADE 
DE ATO DA 

PERSECUÇÃO 
PENAL.

DIREITO PROCESSUAL PENAL
MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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I - FUNDAMENTOS

II – SEPARAÇÃO DOS 

PODERES

III – OBJETIVOS FUNDAMENTAIS

IV – PRINCÍPIOS INTERNACIONAIS

DIREITO CONSTITUCIONAL
Princípios FundamentaisMEMORIZZE 

SO CI DI VA PLU

LEGISLATIVO, 

EXECUTIVO E 

JUDICIÁRIO

COM GA ERRA PRO

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Princípios FundamentaisMEMORIZZE

FUNDAMENTOS

SO

CI

DI

VA

PLU

SOBERANIA

CIDADANIA

DIGNIDADE DA PESSOA HUMANA

VALORES SOCIAIS DO TRABALHO 

E DA LIVRE INICIATIVA

PLURALISMO POLÍTICO

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


DIREITO CONSTITUCIONAL
Princípios Fundamentais

CLASSIFICAÇÃO DA REPÚBLICA 

FEDERATIVA DO BRASIL

REPÚBLICAFORMA DE GOVERNO

FORMA DE ESTADO

REGIME DE GOVERNO OU 

POLÍTICO

SISTEMA DE GOVERNO

FEDERAÇÃO

DEMOCRACIA

PRESIDENCIALISMO

MEMORIZZE
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Teoria geral dos direitos fundamentais

DIMENSÕES DOS DIREITOS 

FUNDAMENTAIS

1° DIMENSÃO

2° DIMENSÃO

3° DIMENSÃO

4° DIMENSÃO

5° DIMENSÃO

LIBERDADE – DIREITOS CIVIS E POLÍTICOS

IGUALDADE – DIREITOS SOCIAIS, 

ECONÔMICOS E CULTURAIS

SOLIDARIEDADE (FRATERNIDADE) – 

DIREITOS COLETIVOS E DIFUSOS

DEMOCRACIA DIRETA/BIOTECNOLOGIA E 

PATRIMÔNIO GENÉTICO

DIREITO À PAZ, DIREITOS VIRTUAIS OU 

CIBERNÉTICOS

MEMORIZZE
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Princípios Fundamentais

OBJETIVOS FUNDAMENTAIS

CON GA

ERRA PRO

I – CONSTRUIR UMA SOCIEDADE LIVRE, JUSTA E SOLIDÁRIA

II – GARANTIR O DESENVOLVIMENTO NACIONAL

III – ERRADICAR A POBREZA E A MARGINALIZAÇÃO E 

REDUZIR AS DESIGUALDADES SOCIAIS E REGIONAIS

IV – PROMOVER O BEM DE TODOS, SEM PRECONCEITOS DE 

ORIGEM, RAÇA, SEXO, COR, IDADE E QUAISQUER OUTRAS 

FORMAS DE DISCRIMINAÇÃO.

MEMORIZZE

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>

https://www.memorizzando.com.br/


DIREITO CONSTITUCIONAL
Teoria geral dos direitos fundamentais

ART 5° - SIGILO DE CORRESPONDÊNCIA E 

DE COMUNICAÇÃO

Art. 5° XII

É
 I

N
V

IO
L

Á
V

E
L

SIGILO DA 

CORRESPONDÊNCIA

SIGILO DAS 

COMUNICAÇÕES 

TELEGRÁFICAS

SIGILO DE DADOS

SIGILO DAS 

COMUNICAÇÕES 

TELEFÔNICAS

SOMENTE POR 

ORDEM JUDICIAL NAS 

HIPÓTESES DE:

INVESTIGAÇÃO 

CRIMINAL

INSTRUÇÃO 

PROCESSUAL PENAL

1
2

*COMO NÃO EXISTE DIREITO ABSOLUTO, TODOS OS SIGILOS PODEM SER 

INVIOLADOS APESAR DE SOMENTE ESTAR EXPRESSO A QUEBRA DO SIGILO 

DAS COMUNICAÇÕES TELEFÔNICAS

MEMORIZZE

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Teoria geral dos direitos fundamentais TRIBUNAL DE JURI

A plenitude da defesa

Sigilo de votações

Soberania dos veredictos

Competência para o julgamento 

dos crimes dolosos contra a vida

PRERROGATIVAS 

DO JURI

MEMORIZZE

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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NÃO PODEM SER EXTRADITADOS

DIREITO CONSTITUCIONAL
Teoria geral dos direitos fundamentais EXTRADIÇÃO

3TH
R

AGA

MULTA;

PERDA DOS BENS;

PRESTAÇÃO SOCIAL 

ALTERNATIVA;

TRABALHOS 

FORÇADOS;

CARÁTER PERPÉTUO;

BANIMENTO;

MORTE ( EXCEÇÃO 

GUERRA DECLARADA).

BRASILEIRO 

NATO

BRASILEIRO 

NATURALIZADO

PODEM SER EXTRADITADOS

CRIME COMUM 

(ANTES DA 

NATURALIZAÇÃO)

TRÁFICO ILÍCITO DE 

ENTORPECENTES E 

DROGAS AFINS 

(ANTES/DEPOIS DA 

NATURALIZAÇÃO)

MEMORIZZE
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Direitos Sociais DIREITOS SOCIAIS

MNEMÔNICO – DILMAS SEM PTT*

São 

Direito 

Sociais

Assistência aos 

D esamparados

I nfância

L azer

M oradia* E.C.26

A limentação*E.C.26

S egurança

S aúde

E ducação

Proteção à 

Maternidade

P revidência Social

T rabalho

T ransporte* E.C.90

MEMORIZZE
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Direitos Fundamentais NACIONALIDADE

IUS SOLI (LOCAL DO 

NASCIMENTO)

É A REGRA

NASCEU NO 

BRASIL É 

BRASILEIRO

SALVO SE OS PAIS 

FOREM ESTRANGEIROS 

A SERVIÇO DO SEU 

PAÍS

IUS SANGUINI (FILIAÇÃO)

É A EXCEÇÃO

NÃO PRECISA TER 

NASCIDO NO BRASIL, 

MAS PAI E/OU MÃE 

SÃO BRASILEIROS A 

SERVIÇO DE SEU 

PAÍS

NASCEU FORA DO BRASIL, 

E OS PAIS NÃO ESTÃO À 

SERVIÇO DO BRASIL, 

PORÉM:

- FORAM REGISTRADOS EM 

REPARTIÇÃO BRASILEIRA 

COMPETENTE;

- VIERAM A RESIDIR NO BRASIL E 
OPTOU A QUALQUER TEMPO, 

DEPOIS DE ATINGIDO A 
MAIORIDADE, PELA 

NACIONALIDADE BRASILEIRA

02

01

MEMORIZZE
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DIREITO CONSTITUCIONAL
Teoria geral dos direitos fundamentais

INTERCEPTAÇÃO TELEFÔNICA X ESCUTA TELEFÔNICA X GRAVAÇÃO TELEFÔNICA

INTERCEPTAÇÃO GRAVAÇÃOESCUTA

Uma terceira pessoa tem 

acesso ao conteúdo da 

conversa;

Interlocutores não sabem

Um terceiro faz a escuta e 

um dos interlocutores 

sabe da escuta;

O próprio interlocutor faz a 

gravação;

Não existe uma terceira 

pessoa.

MEMORIZZE
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DIREITO ADMINISTRATIVO
MEMORIZZE ATOS ADMINISTRATIVOS

COM FI FO M OB

ELEMENTOS 

COMPETÊNCIA MOTIVOFINALIDADE FORMA OBJETO

PODER ATRIBUÍDO.

IRRENUNCIÁVEL,INDERROGÁVEL, 

IMPRORROGÁVEL,INTRASFERÍVEL, 

IMPRESCRITÍVEL.

REGRA GERAL É A  POSSIBILIDADE 

DE DELEGAÇÃO DE COMPETÊNCIA.

EXCEÇÃO – ATOS DE CARÁTER 

NORMATIVO; DECISÃO DE 

RECURSOS ADMINISTRATIVOS; 

COMPETÊNCIA EXCLUSIVA

DECORRE DO PRINCÍPIO DA 

IMPESSOALIDADE

REQUISITO ESSENCIAL 

PARA VALIDADE DO ATO

FINALIDADE É SEMPRE 

VINCULADO

EFEITO JURÍDICO MEDIATO

DESVIO DE FINALIDADE – 

VÍCIO INSANÁVEL – ATO 

DEVE SER ANULADO

FUNDAMENTOS DO ATO 

E DE DIREITO QUE 

JUSTIFICAM A PRÁTICA 

DO ATO

MOTIVO É DIFERENTE 

DE MOTIVAÇÃO

MOTIVAÇÃO É 

OBRIGATÓRIA SE 

HOUVER NORMA LEGAL

VÍCIOS DE MOTIVO – 

INSANÁVEL – DEVE SER 

ANULADO

MODO DE EXTERIORIZAÇÃO 

DOS ATOS

REGRA É A FORMA ESCRITA

VÍCIO DE FORMA – QUANDO 

FOR ESSENCIAL 

FORMALMENTE SERÁ 

INSANÁVEL E DEVERÁ SER 

ANULADO E QUANDO NÃO 

ESSENCIAL SERÁ SANÁVEL E 

DEVERÁ SER CONVALIDADO

EFEITOS JURÍDICOS 

IMEDIATOS DO ATO

CONTEÚDO DO ATO

VÍCIOS DO OBJETO – 

INSANÁVEL ATO DEVE 

SER ANULADO

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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DIREITO ADMINISTRATIVO
ATOS ADMINISTRATIVOS

VINCULAÇÃO E DISCRICIONARIDADE

COMPETÊNCIA

FINALIDADE

FORMA

MOTIVO

OBJETO
DISCRICIONÁRIOS

VINCULADOS

*NÃO EXISTE ATO TOTALMENTE DISCRICIONÁRIO

MEMORIZZE 

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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DIREITO ADMINISTRATIVO
ATOS ADMINISTRATIVOS

ATRIBUTOS 

P
A
T
I

PRESUNÇÃO DE LEGITIMIDADE

AUTOEXECUTORIEDADE

TIPICIDADE

IMPERATIVIDADE

LEGITIMIDADE = ATO CONFORME LEI.

VERACIDADE = FATOS ALEGADOS SÃO VERDADEIROS.

PRESENTE EM TODOS OS ATOS.

ATO EXECUTADO SEM NECESSIDADE DE INTERVENÇÃO JUDICIAL.

EXIGIBILIDADE = COERÇÃO INDIRETA.

EXECUTORIEDADE = COERÇÃO DIRETA.

PRESENTE APENAS EM VIRTUDE DE LEI OU PARA MEDIDA URGENTE.

CADA ESPÉCIE DE ATO REQUER DEVIDA PREVISÃO LEGAL.

IMPEDE PRÁTICA DE ATOS SEM PREVISÃO LEGAL

IMPOSIÇÃO DE RESTRIÇÕES SEM NECESSIDADE DE CONCORDÂNCIA.

DECORRE DO PODER EXTROVERSO.

PRESENTE APENAS NOS ATOS QUE IMPÕEM OBRIGAÇÕES OU 

RESTRIÇÕES.

NÃO ESTÁ PRESENTE EM ATOS ENUNCIATIVOS E NOS ATOS QUE 

CONFEREM DIREITOS.

MEMORIZZE 
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DIREITO ADMINISTRATIVO
AGENTES PÚBLICOS

AGENTES 

POLÍTICOS

AGENTES 

ADMINISTRATIVOS

AGENTES 

CREDENCIADOS
AGENTES DE 

FATO

AGENTES 

HONORÍFICOS
AGENTES 

DELEGADOS

CHEFES DO 

EXECUTIVO, 

MINISTROS, 

SECRETÁRIOS, 

MEMBROS DO 

LEGISLATIVO, 

JUÍZES, 

MEMBROS DO MP 

E DO TCU.

EXERCEM ATIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS.

EX: SERVIDORES 

PÚBLICOS, 

EMPREGADOS 

PÚBLICOS E AGENTES 

TEMPORÁRIOS.

PRESTAM SERVIÇOES 

RELEVANTES.

EX: MESÁRIOS E JURI

PARTICULARES QUE 

ATUAM EM 

COLABORAÇÃO COM O 

PODER PÚBLICO.

EX: TABELIÃO, 

LEILOEIRO.

REPRESENTAM A 

ADM. EM 

ATIVIDADES 

ESPECÍFICAS

INVESTIDOS EM 

FUNÇÃO PÚBLICA DE 

FORMA EMERGENCIAL 

(NECESSÁRIOS) OU 

IRREGULAR 

(PUTATIVOS). SEUS 

ATOS DEVEM SER 

CONVALIDADOS.

MEMORIZZE 
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DIREITO ADMINISTRATIVO
LEI 8112/1990

NOMEAÇÃO

PROMOÇÃO

READAPTAÇÃO

REINTEGRAÇÃO

REVERSÃO

RECONDUÇÃO

APROVEITAMENTO

PROVIMENTO 

ORIGINÁRIO

PROVIMENTO 

DERIVADO

FORMAS DE PROVIMENTO PRINCIPAL CARACTERÍSTICA

NOMEAÇÃO CARÁTER EFETIVO (CONCURSO 

PÚBLICO) OU COMISSÃO (LIVRE 

NOMEAÇÃO E LIVRE EXONERAÇÃO).

PROMOÇÃO CARGO SUPERIOR NA CARREIRA. 

PROVIMENTO VERTICAL.

READAPTAÇÃO LIMITAÇÃO DA CAPACIDADE FÍSICA E 

MENTAL. APENAS SERVIDOR EFETIVO.

REINTEGRAÇÃO INJUSTAMENTE DEMITIDO

REVERSÃO RETORNO DO SERVIDOR 

APOSENTADO.

RECONDUÇÃO VOLTA AO CARGO POR NÃO 

APROVAÇÃO NO ESTÁGIO 

PROBATÓRIO DE OUTRO CARGO, OU 

REINTEGRAÇÃO DO ANTERIOR 

OCUPANTE.

APROVEITAMENTO RETORNO DO SERVIDOR EM 

DISPONIBILIDADE.

MEMORIZZE 
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DIREITO ADMINISTRATIVO
LEI 8112/1990

ESTÁGIO PROBATÓRIO

PRAZO – 3 ANOS

AVALIADOS EM:

-ASSIDUIDADE

-CAPACIDADE DE 

INICIATIVA

-DISCIPLINA

-PRODUTIVIDADE

-RESPONSABILIDADE DO 

SERVIDOR.

A CA DI PRO RE

SERVIDOR EM 

ESTÁGIO NÃO 

PODERÁ TIRAR 

LICENÇA;

-MANDATO CLASSISTA

-CAPACITAÇÃO

-TRATAR DE ASSUNTOS 

PARTICULARES

MC CA TRA

EM CASO DE 

REPROVAÇÃO NO 

ESTÁGIO 

PROBATÓRIO;

- SE ESTÁVEL, SERÁ 

RECONDUZIDO AO 

CARGO ANTERIOR.

- SE NÃO ESTÁVEL, 

SERÁ EXONERADO

MEMORIZZE 
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DIREITO ADMINISTRATIVO
LEI 8666/93

CONCORRÊNCIA
TOMADA DE 

PREÇOS
CONVITE

CONCURSO LEILÃO

MODALIDADES DE LICITAÇÃO

TRABALHO TÉCNICO, 

CIENTÍFICO OU 

ARTÍSTICO

ALIENAÇÃO 

(VENDAS) DE BENS.

EM REGRA, DEFINIDOS PELO VALOR

VEDADO:

1 – CRIAÇÃO DE NOVAS 

MODALIDADES.

2 – COMBINAÇÃO DAS 

MODALIDADES EXISTENTES.

MEMORIZZE 
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DIREITO ADMINISTRATIVO
LEI 8666/93 MODALIDADE TIPO PRAZO

CONCURSO

CONCORRÊNCIA

CONCORRÊNCIA

TOMADA DE PREÇOS

TOMADA DE PREÇOS

LEILÃO

CONVITE

PREGÃO

• MELHOR TÉCNICA;

• TÉCNICA E PREÇO;

• EMPREITADA INTEGRAL.

• OUTROS CASOS

• OUTROS CASOS

• MELHOR TÉCNICA;

• TÉCNICA E PREÇO;

45 DIAS

30 DIAS

15 DIAS

5 DIAS
ÚTEIS

8 DIAS
ÚTEIS

P
R

A
Z

O
S

MEMORIZZE 
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DIREITO ADMINISTRATIVO
LEI 8429/92 – Improbidade Administrativa

SANÇÕES NA LEI DE IMP. ADM.

ADMINISTRATIVAS CIVIL POLÍTICA PENAL

PERDA DA FUNÇÃO PÚBLICA;

PROIBIÇÃO DE CONTRATAR 

COM O PODER PÚBLICO;

PROIBIÇÃO DE RECEBER 

BENEFÍCIOS FISCAIS E 

CREDITÍCIOS.

RESSARCIMENTO AO ERÁRIO;

PERDA DOS BENS E VALORES 

ACRESCIDOS ILICITAMENTE 

AO PATRIMÔNIO;

MULTA CIVIL.

SUSPENSÃO DOS 

DIREITOS POLÍTICOS NÃO PREVÊ 

SANÇÕES PENAIS

MEMORIZZE 
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PORTUGUÊS
MEMORIZZE CRASE

CRASE

à
7 CASOS QUE NÃO 

DEVE USAR CRASE

1

2

3

4

5

6

7

ANTES DE PALAVRA MASCULINA EX: JOÃO COMPROU O CARRO A PRAZO

ANTES DE ARTIGO INDEFINIDO EX: ASSISTIMOS A UMA BOA PARTIDA DE FUTEBOL

ANTES DE VERBO NO INFINITIVO EX: ESTOU DISPOSTO A LUTAR

ANTES DE PRONOMES PESSOAIS, INDEFINIDOS OU DEMONSTRATIVOS EX: NÃO CONTAREI NADA A ELA

QUANDO ANTES DO “A” EXISTIR PREPOSIÇÃO

EX: NÃO FAÇO COMPRA DESDE A 

SEMANA PASSADA

QUANDO “A” ESTÁ NO 

SINGULAR E PALAVRA 

SEGUINTE NO PLURAL

EX: NA VERDADE, AS 

HISTÓRIAS DE BRUXAS 

PERTENCIAM A FANTASIAS 

INFANTIS

EX: NA VERDADE, AS 

HISTÓRIAS DE BRUXAS 

PERTENCIAM ÀS FANTASIAS 

INFANTIS

ANTES DE EXPRESSÃO DE TRATAMENTO EX: DEDICO ESSE LIVRO A VOSSA EXCELÊNCIA

Para adquirir apostila completa clique no ícone >>>
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PORTUGUÊS
ACENTUAÇÃO ACENTUAÇÃO

ACENTUAÇÃO

Proparoxítona

Todas são acentuadas

Paroxítona

TERMINADAS EM:

• L N R X PS I US

• UM UNS Ã ÃS ÃO ÃOS EI

• DITONGO CRESCENTE 

(SV+V)

Oxítona

TERMINADAS EM:

• A(S) E(S) O(S) EM ENS

Monossílabos 

Tônicos

• A(S) E(S) O(S)

MEMORIZZE 
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PORTUGUÊS
ACENTUAÇÃO ACENTUAÇÃO

ACENTUAÇÃO

ÉU, ÉI, ÓI

• Continuam sendo acentuadas as 

oxítonas.

Ex :  Céu, dói, chapéu

• Desapareceram para paroxítonas.

Ex : boia, paranoico, heroico

Após a 

reforma EE OO

• Não tem mais acento

Ex : Voo, Enjoo, Creem, Leem

Verbos Ter e Vir

Ele tem – 3° Pessoa Singular sem 

acento

Eles têm – 3° Pessoa  Plural com 

acento

Derivados de ter e vir.

Ele contém – 3° Pessoa Singular 

(agudo)

Eles contêm – 3° Pessoa Plural 

(Circunflexo)

HIATOS I e U

• Levam acento se tiverem 

sozinhos na sílaba.

Ex : Saída, saúde, miúdo, aí, Araújo

• Não levam acento se vierem 

depois de um ditongo.

Ex: Baiuca, bocaiuva, cauila, feiura, 

Sauipe

MEMORIZZE 
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PORTUGUÊS
ORAÇÕES SUBORDINADAS ADJETIVAS

EXPLICATIVAS X RESTRITIVAS

Orações 

Subordinadas 

ADJETIVAS

**DICA**

SUBSTITUIR POR O QUAL, A QUAL, OS QUAIS, 
AS QUAIS

INTRODUZIDAS POR PRONOME RELATIVO

QUE

EXPLICATIVAS

EX: O cliente, que apresentou o documento, foi ressarcido.
CLIENTE O QUAL (P.R.)

ORAÇÃO PRINCIPAL ORAÇÃO SUB. ADJETIVA EXPLICATIVA

RESTRITIVA

ONDE

QUAL

CUJA

Sem vírgula

EX: O cliente que apresentou o documento foi ressarcido.

CLIENTE O QUAL (P.R.)

ORAÇÃO PRINCIPAL ORAÇÃO SUB. ADJETIVA RESTRITIVA

QUEM

Com vírgula

MEMORIZZE 
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PORTUGUÊS
ORAÇÕES COORDENADAS

CONJUNÇÕES COORDENATIVAS

CONCLUSIVAS

- LOGO

- ENTÃO

- PORTANTO

- POR CONSEGUINTE

- ASSIM

- DE MODO QUE

- POIS (DEPOIS DO 

VERBO)

EXPLICATIVAS

- PORQUE

- QUE

- POIS (ANTES DO 

VERBO)

ADVERSATIVAS

- MAS

- PORÉM

- CONTUDO

- TODAVIA

- NO ENTANTO

- ENTRETANTO

- NÃO OBSTANTE

ALTERNATIVAS

- OU...OU

- ORA...ORA

- QUER...QUER

ADITIVAS

- E

- NEM

- NÃO SÓ 

- MAS TAMBÉM

- MAS AINDA

ORAÇÕES COORDENADAS SÃO ORAÇÕES INDEPENDENTES UMA DA OUTRA.

EX: ESTUDEI, PORTANTO 

PASSEI

IDEIA DE CONCLUSÃO
IDEIA DE ALTERNÂNCIA 

OU EXCLUSÃO

IDEIA DE SOMA/ADIÇÃOIDEIA DE 

ADVERSIDADE/CONTRASTE
IDEIA DE EXPLICAÇÃO

EX: ESTUDE, PORQUE 

O CONCURSO ESTÁ 

CHEGANDO

EX: ESTUDEI, PORÉM 

AINDA NÃO PASSEI

EX: ELA ORA ESTUDA, 

ORA TRABALHA

EX: ELE NÃO SÓ ESTUDA, 

COMO TRABALHA

MEMORIZZE 
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PORTUGUÊS
ADJUNTO NOMINAL X COMPLEMENTO NOMINAL

C.N

Agiram favoravelmente aos alunos

COMPLEMENTO NOMINAL ADJUNTO NOMINAL
Complementa:

1 – Substantivo (ABSTRATO)

2 – Adjetivo

3 - Advérbio

Complementa:

1 – Substantivo (CONCRETO OU ABSTRATO)

Termo é AgenteTermo é Paciente

Os homens são insensíveis ao sofrimento

Tenho medo do escuro

Tenho carro de madeira

Ouvi as críticas da populaçãoOuvi as críticas aos políticos

Advérbio C.N

C.N

C.N

Adjetivo

Subst. Abstrato

Subst. Abstrato

Termo Paciente 

A.A

A.A

Subst. Concreto

Subst. Abstrato Termo Agente 

ADJUNTO NOMINAL X COMPLEMENTO NOMINALMEMORIZZE 
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PORTUGUÊS
Redação Oficial

Redação 

oficial

Poder público 

redige

Atos 

Normativos
Comunicações

O particular NÃO 

emite redação 

oficial

COMUNICADOR 

(ÓRGÃO PÚBLICO)

RECEPTOR (ÓRGÃO 

PARTICULAR)
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PORTUGUÊS
Redação Oficial Redação oficial deve ser caracterizada por:

IMPESSOALIDADE

- De quem 

comunica;

- De quem recebe a 

comunicação;

- Do próprio assunto 

tratado.

PADRÃO CULTO

- Observam as 

regras da 

gramática formal;

- Não existe o 

padrão oficial de 

linguagem e sim o 

padrão culto de 

linguagem.

FORMALIDADE

- Uso correto dos 

pronomes de 

tratamento;

- Correta 

diagramação de 

texto;

- Uso de papeis 

uniformes para o 

texto definido.

CONCISÃO

- Ser direto, objetivo.

- “Economia linguística

CLAREZA

- Inteligibilidade;

- Ambiguidade
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PORTUGUÊS
Redação Oficial FECHOS

RESPEITOSAMENTE ATENCIOSAMENTE

Autoridades Inferiores para 

Superiores

Autoridades Superiores para 

Autoridades de mesma hierarquia 

ou de hierarquia inferior
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ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO
ÉTICA x MORAL

ÉTICA MORAL

CARÁTER COSTUME

CIÊNCIA E FILOSOFIA NORMATIVA

ESTUDO DA MORAL PRESCRIÇÃO DE CONDUTA

PERMANENTE TEMPORÁRIA

TEÓRICO PRÁTICO

UNIVERSAL CULTURAL

DIFERENÇAS ENTRE ÉTICA E MORAL

MEMORIZZE 
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ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO

• A publicidade de qualquer ato administrativo 

constitui requisito de eficácia e moralidade, 
ensejando sua omissão comprometimento ético 
contra o bem comum, imputável a quem a negar.

• Salvo os casos de:
1 - Segurança nacional;

2 - Investigações policiais;

3 - Interesse superior do Estado e da 

Administração Pública.

ÉTICA MEMORIZZE 
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ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO

Servidor 

Público 

Deixar qualquer pessoa à espera de solução; 

Permitir a formação de longas filas;

Ou qualquer outra espécie de atraso na prestação 
do serviço;

Não caracteriza apenas atitude contra a ética ou ato 
de desumanidade, mas principalmente grave dano 
moral aos usuários dos serviços públicos.

ÉTICA MEMORIZZE 
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ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO

São deveres 

fundamentais 

do servidor 

público:

ser probo

justo

reto

leal 

Demonstrando 

toda a integridade 

do seu caráter, 
escolhendo 

sempre, quando 

estiver diante de 

duas opções, a 
melhor e a 

mais vantajosa 

para o bem 

comum.

DEVERES FUNDAMENTAIS DO SERVIDORMEMORIZZE 
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ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO

É vedado ao servidor público

VEDADO

o uso do cargo ou função 

facilidades

amizades

tempo

posição

influências

Para obter 

qualquer 

favorecimento, 

apenas para si.

VEDADO AO SERVIDORMEMORIZZE 
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INFORMÁTICA
Conceito de Internet e IntranetMEMORIZZE INTERNET X INTRANET

Rede mundial de computadores, 

composta por todos os computadores 

do mundo ligados em rede

INTERNET

Rede Pública

Qualquer pessoa 

tem acesso

Rede Privada

Intranet - Conjunto de computadores da Internet com as 

mesmas características da

Internet, isoladas da rede mundial. Comum em empresas e 

órgãos públicos.

Rede Restrita

INTRANET



INFORMÁTICA
Conceito de Internet e Intranet TIPOS DE PROTOCOLO

HTTP - HyperText 

Transfer Protocol, ou 

Protocolo de Transferência de

Hipertexto

Transfere o conteúdo das 

páginas web para 

navegadores (BROWSERS)

PORTA 80

HTTPS - HyperText 

Transfer Protocol Secure.

Implementação do HTTP 

com uma camada de 

segurança;

Utiliza o protocolo SSL/TLS;

Utilizado em endereços 

WEB que trafegam 

informações sensíveis 

(senhas, dados bancários 

etc.)

PORTA 443

FTP – File Transfer 

Protocol, ou Protocolo de 

Transferência de Arquivos

Utilizado exclusivamente  

para transferência de dados 

pela WEB;

Porta 20 para transferência 

de arquivos;

Porta 21 para controle da 

sessão.

PORTAS 20 e 21

SMTP – Simple  Mail 

Transfer Protocol, ou 

Protocolo Simples de 

Transferência de Correio;

“SUA MENSAGEM TA 

PARTINDO”.

Responsável apenas pelo 

envio de email.

PORTA 25

MEMORIZZE



INFORMÁTICA
Rede de computadores LAN X MAN X WAN

SÃO CLASSIFICADOS DE ACORDO COM A LOCALIZAÇÃO GEOGRÁFICA

LAN MAN WAN

Local Area Network – Rede de 

alcance local –  Ex : Residências, 

praças de alimentação e etc.

Metropolitan Area Network – Rede 

de alcance metropolitano - Ex: 

cidade ou região ou região 

metropolitana

Wide Area Network – Rede de 

alcance extenso – Ex: País, 

continente e etc.
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INFORMÁTICA
Conceitos de proteção e segurança Fundamentos da Segurança da Informação

CONFIDENCIALIDADE INTEGRIDADE DISPONIBILIDADE AUTENTICIDADE

Acesso a informação 

somente por pessoas 

autorizadas

Exatidão e 

completeza da 

informação e dos 

métodos de 

processamento

Garantia que os 

usuários 

obtenham acesso 

à informação 

sempre que 

necessário

Garante que a 

informação ou o 

usuário é 

autêntico

C I D A
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INFORMÁTICA
Conceitos de proteção e segurança MALWARE

MALWARE – “É um termo abreviado para malicious software. Esse software é criado 

com o objetivo de obter acesso ou danificar um computador, sem o conhecimento 

do proprietário”.

TIPOS DE MALWARE

MALWARE

VÍRUS

SPYWARE

KEYLOGGERS

WORMS ROOTKITS

ADWARE

TROJAN

OUTROS

DICA – NEM TODO 

MALWARE É VÍRUS MAS 

TODO VÍRUS É UM 

MALWARE
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